
個人情報ファイル簿（単票） 

 

個人情報ファイルの名称 開示請求書綴 

行政機関等の名称 弘前市長 

個人情報ファイルが利用に供され

る事務をつかさどる組織の名称 
企画部法務文書課 

個人情報ファイルの利用目的 
情報公開制度における公文書の開示請求（開示の申出）に係る事務

のために利用する。 

記録項目 

１氏名、２住所、３連絡先、４開示請求（開示の申出）をする公文

書の名称、５求める開示の実施の方法、６受付日、７処理期限、８

担当課 

記録範囲 
公文書開示請求書（任意開示申出書）を提出した者（過去１０年度

分） 

記録情報の収集方法 
公文書の開示請求（開示の申出）を行う者から公文書開示請求書（任

意開示申出書）の提出をもって収集する。 

要配慮個人情報が含まれるとき

は、その旨 
含まない。 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を

受理する組織

の名称及び所

在地 

名称 弘前市企画部法務文書課、弘前市企画部法務文書課 

所在地 
〒036-8551 

青森県弘前市大字上白銀町１番地１ 

訂正及び利用停止に関する他の法

令の規定による特別の手続等 
－ 

電子計算機処理に係る個人情報ファイル（電算処理ファイル）又はマニュ

アル処理に係る個人情報ファイル（マニュアル処理ファイル）の種別 

□電算処理ファイル 

☑マニュアル処理ファイル 

（電算処理ファイルである場合） 

 
利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記録

範囲の範囲内であるマニュアル処理ファイルの有無 

□有 

□無 

備考  

 


